数学计算机学院2009届本科生毕业论文 (设计) 撰写规定
及毕业论文(设计)任务书、开题报告、教师指导情况与评价表填写说明
一、毕业论文（设计）任务书、开题报告、教师指导情况及评价表填写说明
1、毕业论文（设计）任务书中一、三、四项由指导教师填写，或打印或手写，但签名必须手写，第一项签名时间应在10年1月10日之前，第二项由学生本人签名，时间统一填在10年1月10日前。
2、毕业论文（设计）开题报告中一、二、三项由学生填写，或打印或手写，第四项由指导教师手写。
3、毕业论文（设计）教师指导情况全部由指导教师手写。
4、毕业论文（设计）评价表中指导教师评语要手写，评阅人评语由学院毕业论文（设计）答辩组成员填写，答辩小组评语由各答辩小组组长填写，院答辩委员会意见由主管院长填写，最终成绩由教学秘书填写。
5、四张表中签名时间依据毕业论文（设计）进度安排的时间填写。
6、表中所有成绩均给出百分制。
二、毕业设计（论文）撰写与排版要求

1、撰写要求
撰写毕业设计（论文）时，应做到：①层次分明、条理清晰、重点突出、文字通顺；②毕业设计正文的字数原则上不得少于4千字，总字数不得少于1万5千字；③毕业论文正文的字数原则上不得少于5千字，约在8页左右；④毕业论文(设计)基本格式包含下列要素：(1)题目；(2)作者(X X学院X x专业X X届X X X)：(3)中(英)文摘要(中文200字以内，英文翻译应规范)；（4）关键词(3—5个)；(5)引言（或前言）；(6)正文；(7) 结论；(8)注释；(9)参考文献； (10)谢辞；（11）必要附件（毕业设计的图纸等）。
2、排版要求：
题目：题目应简短、明确、有概括性。通过标题使读者大致了解毕业设计（论文）的内容、专业的特点和科学的范畴。（排版格式：二号黑体居中排版，单独成行）

作者：其顺序为：××学院×x专业××届  ×××（排版格式：五号楷体居中排版，单独成行，与标题之间用五号字留两空行）
摘  要：摘要应以浓缩的形式概括研究课题的内容、方法和观点，以及取得的成果和结论，应能反映整个内容的精华。摘要以200字以内为宜。（排版格式：小四号仿宋体，单独成一自然段，其中“摘要”二字加粗，且中间空2个字符）

关键词：列出3-5个。（排版格式：小四号、仿宋体，单独成行，其中“关键词”三字加粗，关键词之间用分号隔之）

中图分类号：（排版格式：小四号、仿宋体，单独成行）例：
中图分类号：O144.1
    外文标题、摘要及关键词：  与中文标题、摘要及关键词对应，用新罗马字体。
目录：目录按三级标题编写（即：１……、１.1……、1.1.1……），要求标题层次清晰。目录中标题应与正文中标题一致，致谢和参考文献不编号。（排版用同一字体，目录二字用小二号黑体居中，同一级标题应对齐，下级与上级标题之间空两个字符，每一级标题数字之后空一个字符，单独成页）
正文：包括概述，方案比较及选定，必需的理论、分析和计算，系统分析，系统测试，算法的描述，实验方法，结果及其讨论，总结。（排版格式：正文标题用二号黑体居中；正文用小四号宋体，1.5倍行距；
正文中标题：论文分三级标题

一级标题：顶格，数字之后空1个字符，小三号黑体，段前、段后间距为1行；
二级标题：空2个字符，数字之后空1个字符，四号黑体，段前、段后间距为1行；
三级标题：空4个字符，数字之后空1个字符，小四号黑体，段前、段后间距为1行；
上述段前、段后间距可适当调节，以便于控制正文合适的换页位置。
致谢（可以不要）：应以简短的文字对课题研究与论文撰写过程中曾直接给予帮助的人员（例如指导教师、答疑教师及其他人员）或单位表示自己的谢意。（排版与正文相同，单独成一自然段，“致谢”二字加粗，段前段后留适当空行）

参考文献：列出与毕业设计（论文）有关的公开发表的文献资料，反映毕业设计（论文）的取材来源、材料的广博程度。排版格式如下（五号楷体左对齐，其中“参考文献”四字加粗）：

1. 期刊：[编号] 作者(两个以上作者中间用逗号隔之).题名[J].期刊名(外文可缩写),出版年份,卷号(期号):起止页码. 例:

[1] 卢某某,胡某某,岳某某,等.大孔吸附树脂对银杏叶黄酮类化合物吸附及解吸的研究[J].化学研究与应用,2002,14(2):165-166.(表示引用2002年第14卷第2期165页)(如果没有期,可不标注）
[2] 略
2. 专著：[编号] 作者(两个以上作者中间用逗号隔之).书名[M].版次（第1版不标注）出版地:出版单位,出版年. 起止页码. 例:

[1] 霍夫斯塔主编.禽病学:下册[M].第7版.胡祥壁等译.北京:农业出版社,1981. (表示1981年出版)

[2] 马德滋,刘惠兰.宁夏植物志[M].银川:宁夏人民出版社,1988.

3. 论文集: [编号] 作者.题名[A].论文集主编者.论文集名[C].出版地:出版单位,出版年.起止页码. 例:

[1] 张全福,王里表.百家争鸣与理工科学编辑工作[A].郑福寿.学报编辑论丛:第2集[C].南京:河海大学出版社,1991.1-4.

4. 学位论文: [编号] 作者.题名[D].保存地点:保存单位,年份. 例:

[1] 张竹生.微分半动力系统的不变集[D].北京:北京大学数学系,1983.

5. 专利: 专利申请.专利名[P].专利国别:专利号,出版日期. 例:

[1] 姜锡洲.一种温热外敷药制备方法[P].中国专利:881056073,1989-07-26.

6. 标准: 标准编号,标准名称[S]. 例:

[1]  GB  6447—86,文摘编写规则[S]

7．电子文献: 主要责任者.电子文献题名[电子文献及载体类型类别标识]. 电子文献的出处或可获得的地址,发表日期. 例:

[1]王明亮.关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展[EB/OL].http://www.cacjd.edu.cn/pud/wml/ 980810-2.html,1998-08-16.

备注：
    1、文中句号全部用点表示, 占两个字符, 其它使用全角状态；
1、摘要、关键词及参考文献中的标点符号一律用半角状态；
2、页码：版面下方正中央，从正文开始；封皮、扉页及目录不标页码；
3、版面：A4版面(210×297mm)； 
4、版芯尺寸：165×247mm，即上、下、左边距均为25mm，右边距为20mm；

4、表一、表二、表三、表四及封面统一从教务处网站上下载；
5、订稿后的毕业设计（论文）一式两人份，一份上交，请不要装订，用直杆文件夹夹好，另一份留作答辩时用；
6、上交的毕业论文（设计）如发现在答辩时有问题的，需改正过来再替换；
7、上交时间统一在2010年5月初，并附带电子版。
数学计算机学院

2010年1月10日

附毕业论文（设计）答辩工作安排：

1、5月10——13日上交毕业论文（设计）文本和电子版。各系委托2名老师收交论文文本和电子版，主要检查排版格式是否规范，英文摘要是否正确。数学教育2个班交到数学系办公室，应用数学和信息专业2个班交到信息系办公室，计算机3个专业交到计算机系办公室。
2、答辩时间：定于5月15日、16日两天。数学教育为1大组2小组，应数、信息分1大组2小组，计算机3个专业分1大组2小组。数学类专业答辩时间每人大约10分钟左右，计算机专业必须做演示，时间大约控制在15分钟左右。
3、答辩地点：待定。
4、应用数学和信息专业要求制作PPT。

                                                  2010年4月20日









