附件一：

 宁夏大学第六届二次教职工代表大会提案工作办法

教代会提案工作是全校广大教职工通过一定程序反映自己的意见和要求、行使民主权利、参与民主管理、积极为学校建设发展献计献策的一种重要形式。为了认真严肃地搞好提案工作，提高提案质量，根据《高等教育法》和《高等学校教职工代表大会暂行条例》的有关规定，结合我校实际情况，特制定此本办法。

一、提案的立案
教代会正式代表产生之后，即可通过各种方式，广泛征集群众意见，进行归纳整理，在规定时间内提出提案并上报，经大会提案审查组审议通过后即可立案。

二、提案的范围
（一）凡属于学校职权范围内处理的下述内容，可列为提案：

1．有关学校贯彻执行党和国家的路线、方针、政策、法律、法规及贯彻上级有关规定的建议和方案；
2．有关学校改革、发展、稳定和规划等方面的建议和方案；
3．有关学校教学、科研、基建、财务、医疗卫生、职工教育、生活福利等方面的建议和方案。
4．有关构建平安、文明、和谐校园方面的建议和方案；
5．学校教职工共同关心的其他方面比较重大的建议和方案；
（二）凡属下列问题，不列为提案：
1．同党和国家的路线、方针、政策及宪法、现行法律、法令有抵触的问题；
2．属于党、团事务及人民团体、民主党派内部的问题；
3．属于个人的具体问题；
4．属于学术和业务问题；
（三）凡是代表提出的不列为提案的问题，经提案审查组审阅后，认为有一定意义，可作为意见由大会秘书组转请有关方面研究处理。
三、提案的提出
（一）提案要实事求是，按一事一案提出，并提出解决问题的建议或意见。

（二）提案需由两名以上正式代表附议，不足上述人数的不列为提案。
（三）提案必须在教代会筹备领导小组规定的截止日期前交大会提案组审查，超过日期的不列为大会提案，另作处理。
（四）提案表由大会提案组统一印发，需用钢笔书写，内容简明扼要，字迹清楚。
（五）非正式代表，不能向大会提出提案，也不能作提案的附议人，但可以提出书面意见、建议；大会也接收其他教职工群众的书面意见、建议，一并由大会秘书组转交有关部门研究处理。
四、提案的审查
（一）提案审查组应在大会召开前，完成对提案的审查工作，并向大会提出审查报告。

（二）经审查同意立案的，按提案内容，分别交有关部门研究办理。对重大问题或涉及面广的问题由校党委或校行政集体讨论并组织有关部门协同办理。
五、提案的处理
（一）所有受理提案的部门，都应按提案的审查意见认真办理。在办理过程中，可邀请有关代表共同商量研究。办理结束后，将提案办理情况书面报告提案审查组，并由校工会向提案人回复，听取对提案处理的意见和评议，做到件件有反馈，案案有落实。

（二）校工会和提案审查落实组要确定专人负责督促有关部门抓紧办好提案处理工作。对处理提案认真、效果显著者，学校予以表扬；对敷衍塞责，推诿拖拉者，予以批评，并责成其限期或重新处理。
（三）在大会提案办理工作全部结束后，由校工会对提案立卷归档。
